Guatemala, 15 de Julio 2015

Sefior 1
Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
MINISTERIO| DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho ‘

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de

actividades |correspondiente al p%eriodo del 1 al 15 de julio del presente afio, segln contrato
Administrative por Servicios Profesionales ndmero 623A- 2015, aprobado mediante Acuerdo

Ministerial niimero 106-2015, para el cobro de mis honorarios presento factura serie B 000G68.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

i Ap oyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccidn.

Ase orar en el correcto manejo y archivos de los documentos que ingresan a la Dnreccson

3. Ase orar eventos especsales relacionados con el analisis v la discusién de problemas
com petentes ala Direcc:on

4, Asesorar en el Segwm:ento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccion e

infc r%nar al encargado segun corresponda al status de los mismos para fa toma de

decisliones. ‘

5. Atenciier a consultas internas y externas de competencia a la Direccién.

6. Réndir informes gue le sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de fa

agenda planificada por la direccién.
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RESULTADOS OBTENIDOS

1.

™
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Licda. Ana|liisa

Velar gue se cumplieran todos los objetivos propuestos por la Direccidén General del
Deporie. : ;
Al p;;atimizacién en atencidn en ol maneio de archivos y de los docusnentos gue ingresan
alg ?ifeccic’m. . |

Mejorar los resultados v la resclucion de problemas competentes a la Direccidn.

Op‘iﬂn'izar la ejecucién de planes de trabajo. '

Brindar un mejor servicio y respuesia a las consultas de fa Direccién Genersl del Deporte,
Brimc!iafr sintesis de ios informes solicitados segn la agenda de la Direccidn General del

Deimr'i:e.




